Assistenz fiir Rechtsberatung (m/w/x) in
Teilzeit, Elternzeitvertretung fiir 12 Monate

ab sofort in Teilzeit fir unsere Zentrale in Alzenau

UBER UNS

ELVIS ist das groBte Transportnetzwerk in Europa und die Dachorganisation fur tGber 220
angeschlossene mittelstandische Spediteure. Logistik der Zukunft ist digital, innovativ und nachhaltig.
Unser Leitmotiv ,Wissen was morgen bewegt” ist unser Antrieb fiir weiteres Wachstum und den
Ausbau unseres Partnernetzwerkes.

IHRE AUFGABEN

)

Aufnehmen eingehender Rechtsanfragen und Vorbereitung zur Bearbeitung durch den zustéandigen
Fachanwalt

Pflege des ELVIS Legal Portals: Sachstande nachhalten, neue Falle und User anlegen und verwalten
Nachverfolgung von Fallen: Fristen priifen und Sachstandsabstimmung mit Anwalten

Rechtstipps, Unterlagen und allgemeines Infomaterial fiir das interne Marketing verfassen und/oder
mit den Anwalten abstimmen

Pflege der internen Dokumentation

Planung und Begleitung von Webinaren zu Rechtsthemen

Anlaufstelle fir interne Rechtsfragen

Mitarbeit an Dokumenten wie Handblchern o. a.
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WAS SIE MITBRINGEN SOLLTEN

<€ Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung
«€ Juristische Vorerfahrung in der Arbeit fir und mit Anwalten oder Erfahrungen in der Logistikbranche
sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung

www.karriere-bei-elvis.com




<€ Eine Personlichkeit mit einer ausgepragten Service-Orientierung

«€ Eine sehr strukturierte Arbeitsweise und eine hohe Verbindlichkeit gegentiber Kunden und
Mitarbeitern

<€ Einen sicheren Umgang mit gangigen MS Office Anwendungen

WAS WIR IHNEN BIETEN

Eine leistungsgerechte Vergltung

Flexible Arbeitszeiten, 1 Tag Homeoffice/Woche

Eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe

Ein umfangreiches Corporate-Benefits-Programm

Eine offene und kommunikative Unternehmenskultur und ein Arbeitsumfeld, welches das
selbststandige und eigenverantwortliche Arbeiten unterstitzt und fordert

Ein Team, das mit groBBer Energie gemeinschaftlich an vielen spannenden Themen arbeitet
Ein heller, moderner Arbeitsplatz, den Sie ohne Stau und Parkplatzsuche erreichen kénnen
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JETZT BEWERBEN

Interessiert? Dann senden Sie uns bitte Ihre Daten
inkl. Gehaltsvorstellung und Ihrer Verfligbarkeit
per E-Mail an karriere@elvis-ag.eu

Alternativ kdnnen Sie uns Ihre Bewerbung auch gerne
klassisch per Post zukommen lassen:

E.L.VIS. AG
Europdischer Ladungs-Verbund Internationaler <'elyls
Spediteure

z. Hd. Frau Christiane Rais
Rontgenstr. 4

63755 Alzenau

Christiane Rais
Tel.: +49 (0) 6023 - 507 34 - 32

Selbstverstandlich sichern wir Ihnen die vertrauliche
Behandlung aller Unterlagen und Informationen sowie
die Einhaltung der Datenschutzregelungen zu.
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www.karriere-bei-elvis.com
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